Portfolio Michaela Mrvova - Virtualna Asistentka
Kontakt:

e E-mail: michaelamrvovaO@gmail.com
o Telefon: 0944089409

O mne:

Som Michaela Mrvova, virtualna asistentka so silnymi zru¢nost'ami v administrativne;j
podpore a sprave socialnych sieti. S viac ako 3 rokov skuisenosti som spolupracovala s
roznymi firmami na viacerych projektov. Mgj ciel’ je pomahat’ podnikatel'om usetrit’ ¢as a
zefektivnit’ svoju pracu.

Sluzby:

Fakturovanie a administrativna podpora: Zabezpecujem presné a spol'ahlivé faktury a
administrativnu podporu pre mojich klientov. Zameriavam sa na detaily, aby boli ich financie
v poriadku.

Sprava socialnych sieti: Poméham klientom budovat’ silnt online pritomnost’. Vytvaram
obsah, sledujem interakcie a zabezpe€ujem, Ze ich socidlne siete su aktivne a angazujuce.

E-mailova koreSpondencia: Spravujem klientovu e-mailova koreSpondenciu, aby som
zarucila, ze ziadny dolezity e-mail neunikne a ze klient vzdy ma prehl'ad o svojej poste.

Organizacia schodzok a planovanie: Staram sa 0 planovanie klientovych schodzok,
rezervaciu potrebnych miestnosti a pripravu potrebnych materialov, ¢im klientom Setrim ¢as a
stres.

HPadanie dodavatel’ov: Pomaham klientom n4jst’ spolahlivé dodavatela a poskytovatel'a
sluzieb pre ich projekty, ¢o Setri ich ¢as a naklady.

Vyhotovovanie podnikatel’ského planu: Som schopna vypracovat’ podnikatel'ské plany pre

klientov, ktoré zahfnaji analyzu trhu, stratégie rastu a finan¢né projekcie. Toto je klI'acovy
nastroj pre rozvoj ich podnikania.

Spétna vizba klientov:

"Praca s Michaelou bola tizasna. Jej odbornost’ a spol'ahlivost’ v administrativnej podpore mi
vel'mi pomohla." — Kosmas Bekiaris

"Virtualna asistentka M. Mrvova sa postarala o naSu online pritomnost’ tak efektivne, Ze sme
videli narast naSich zakaznikov." — Marian Onufrej, InParfum



Certifikaty a vzdelanie:

o Kurz virtuialnej asistentky: marec 2023-jin 2023
e Vzdelanie v oblasti: ekonomika, uctovnictvo, marketing, manazment, pravo



PORTFOLIO PRAC
DOHODA O HMOTNEJ ZODPOVEDNOSTI

uzatvorena podla § 182 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
v zneni neskorsich predpisov medzi
zamestnavatelom:
nazov: AMB
sidlo: Bastova 32, 08001 Presov, Slovensko
ICO: -
zapisany v registri Okresného sidu:
zastipeny: -—------
dalej len ,,zamestnavatel™

a

zamestnancom:
meno a priezvisko: Luboslava Cicofiova
bytom: Fri¢ove 65, 08001 Presov, Slovensko
datum narodenia: 27.05.2002
¢islo OP: HE587458
dalej len ,,zamestnanec™
L.
Predmet dohody
- Zamestnanec vykonava odo diia nastupu 25.10.2021 pre zamestnavatel'a pracu na pracovnej pozicii skladnik.
- Na zaklade tejto dohody zamestnanec prebera hmotnti zodpovednost’ za hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materialu alebo iné hodnoty
urcené na obeh alebo obrat, ktoré je povinny vyuétovat’, zodpoveda za vzniknuty schodok na zverenych hodnotach, ktoré je povinny
vyuctovat’ v zmysle ustanovenia § 182 Zakonnika prace ¢. 311/2001 Z. z.
II.
Prava a povinnosti zmluvnych stran

Zamestnavatel' a zamestnanec sa dohodli, Ze zamestnanec prebera hmotnii zodpovednost’ za hodnoty, ktoré prevzal podla inventarneho
zoznamu zo dia 23.03.2022.

Zamestnanec dalej zodpoveda aj za nasledovné hodnoty:
Za zverené hodnoty, zasoby materialu a tovaru alebo iné hodnoty, ktoré na zaklade vykonanej inventiry prevzal/a podpisanim tejto zmluvy, aj
za hodnoty, ktoré mu/jej budu dodavané podla prislusnych dokladov v budutcnosti

(pozn.: zoznam zverenych cenin, hotovosti, tovaru, zasob materialu apod.).

Zamestnavatel’ a zamestnanec sa dohodli, ze na zaklade tejto dohody o hmotnej zodpovednosti bude zamestnanec zodpovedat’ aj za hodnoty,
ktoré mu budi zverené na vyuctovanie pocas trvania pracovného pomeru.

Inventarizacia hodnét zverenych na vyuétovanie musi byt’ vykonana k ditu podpisania tejto dohody ako aj v nasledovnych pripadoch:

pri zaniku tejto dohody

pri zmene vo funkcii vediiceho alebo jeho zastupcu

pri preradeni zamestnanca na ind pracu alebo iné pracovisko

Zamestnanec zodpoveda za rozdiel na zverenych hodnotach, ktoré je povinny vyuctovat’, ak nepreukaze, ze schodok vznikol celkom alebo
sCasti bez jeho zavinenia. Zamestnavatel’ sa zavizuje zabezpeCovat’ zamestnancovi podmienky pre riadny vykon prace spojenej s hmotnou
zodpovednostou zamestnanca. V pripade, Ze zamestnanec zisti, Ze nema potrebné podmienky pre riadny vykon prace spojenej s hmotnou
zodpovednost'ou, je povinny tieto nedostatky zamestnavatel'ovi ihned’ oznamit’.

I11.
Zavere¢né ustanovenia

- Tato dohoda nadobuda platnost’ a u¢innost’ dilom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami.

- Tato dohoda o hmotnej zodpovednosti zanika diiom skoncenia pracovného pomeru alebo ditom odstipenia od tejto dohody.

- Dohoda je vyhotovena vo dvoch vyhotoveniach, pricom kazdé vyhotovenie ma platnost’ originalu. Kazda zmluvna strana obdrzi
jedno vyhotovenie.

- Tato dohodu je mozné menit’ a dopfiiat’ len formou pisomnych dodatkov. V otizkach touto dohodou neupravenych sa pouziju
subsididrme ustanovenia zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

- Zmluvné strany si dohodu precitali, jej obsahu, pravam a povinnostiam z nej vyplyvajucim porozumeli, pricom na znak sthlasu s
jej obsahom a so skuto¢nostou, ze dohodu neuzavreli v tiesni, pod natlakom alebo za napadne nevyhodnych podmienok, ju
vlastnoruéne podpisuju.

zamestnanec zamestnavatel
DOPYT NA NAKUP OVOCIA A ZELENINY - OBCHODNY LIST

Kosmas Bekiaris
Hlinkova 8, Kosice 040 01




ZDRAVE OVOCIE s.r.0.,
Lubica Krizanova
Coburgova 84

917 02 Trnava

Vas list ¢islo/zo dia Nase ¢islo Vybavuje/linka

001/2021 0903 231 171

Ovocie a zelenina — dopyt

Vazeny obchodny partner,

ponuka na Vasej internetovej stranke ma zaujala a radi ju vyuzijeme.

Presov
26.12.2021

V mene firmy pripravujeme akciu stivisiacu s témou karnevalu v Benatkach. Obraciam sa na Vas s dopytom na nakup ovocia a

zeleniny.

Pre ul'ahcenie rozhodnutia potrebného materialu Vas prosim zaslat’ nam katalog s cennikom. Zaroveni Vas ziadam poskytnut’ nam
informacie o dodacich a platobnych podmienkach, ako aj informacie o mnozstvovych zl'avach.

Vasu odpoved’ o¢akavam najneskor do dvoch tyzdnov.

So Zelanim podnikatel'skych uspechov ostivam s pozdravom

odtlacok peciatky

Telefon Fax Bankové spojenie ICO IC DPH

033/5537 392 033/5537 392 32555972-012/0200 43 555 811 SK1045381623
Registracia Internet E-mail

OR Okr. stidu Nitra, Sro, 654/N www.zdraveovocie.sk zdraveovocie@zdraveovocie.sk

TECHNICKO - ORGANIZACNY PLAN

Dodavatelia:

Michaela Mrvova — obchdona zastupkyna



LUNYS, s.r.o.

Hlavna 4512/96, 059 51 Poprad

ICO: 36 472 549

DIC: 2020019518

spolo¢nost’ zapisana v Obchodnom registri Okresného stidu Presov,

EBENICA COFFEE s.r.o.

Prievozska 32, P.O. Box 5, 820 07 Bratislava 27

ICO: 45 266 077

DIC: 2022913981

Zapis v OR SR Okresného stidu BA

YEME S.R.O.

Pestovatel'ska 1,
821 04 Bratislava

Potraviny na spracovanie zakuskov, kolacov,...

Kava na spracovanie kavovych napojov

Potraviny na spracovanie alkoholickych a nealkoholickych napojov taktiez na pripravu bezlepkovych, veganskych ( inych foriem diét)

kolacov
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Ebenica Intensivo je starostlivo wytworend kompozicia prémiovwych odrodovych kiv z JuZnej
Ameriky, Azie a Afriky.

Charakterizuje ju hebks, sfavnata ardma, v ktorej citit orgovén a cokolddowy krém. V espresse
plna, intenzivna chut hustého sirupu vwistuje do kvetinowych a fokoléddovo-orechowych tdnov s
prvkami ciermych bobuli.
Intensivo je komplexnd odrodova kdva, v ktorej sa objavuji zemitejsie, tabakové prichute s
mierne citrusovym zaverom.

ESPRESSO CLASSIC 230 €
(7g keitwa)

ESPRESSO VELKE 230 €
{7g kedwa)

CAPUCCINO 3.50 €
(7g kiiwa, 0,051 miielo)

CAFFE LATTE MACHIATO 3.60¢
(aj achutené +0.50€) (7g kedva. 0,15t miieico)

VIEDENSKA KAVA 290¢€

IRSKA KAVA B is0€
(7g kitva_10g Sahacka, 0,021 whisky) e

LADOVA KAVA

370 €

SMOTANA DO KAVY

_______________________________________________________
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SMOOTHIE

Ci u mrazené alebo Cerstvé jahody a mango s na pripravu smooties ako stvoreng. Mie len Ze
dodaju ndpoju skveli chut ale najma fantasticki vonu. VyskiSajte niektoré z naSej ponuky.
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JAHODOVE SMOOTHIE 3
e a e ————————— ;F_. _,_5.
MANGOVO - BANANOVE 3 299¢€
________________________________________ m {
MIX LESNEHO OVOCIA 409¢€
{jahoda, malina, fuforiedika, Cernica)
........................................ 459¢€
JAHODOVO - JABLKOVE
LIMONADY

Mezabudnite sa schladif nasimi wvynikajicimi limonadami, ktoré osviefia telo najmid v tie

najhornicesie letné dni! A v zimnom obdobi vyskiZajte nasu jedineénid zazvorowi limonadu, ktora
je najlepsia na posilnenie imunity.

POMARANCOVA 3

MALINOVA

---------------------------------- 031 | 309€
ZAZVOROVA > 051 | 3.59¢€
GRAPFRUITOVA

BAZOVO - MATOVA
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ZokoAdra
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@ ZDROJ VITAMINOV A
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