
 
 

Portfólio Michaela Mrvová - Virtualná Asistentka 

Kontakt: 

• E-mail: michaelamrvova0@gmail.com 

• Telefon: 0944089409 

O mne: 

Som Michaela Mrvová, virtualná asistentka so silnými zručnosťami v administratívnej 

podpore a správe sociálnych sietí. S viac ako 3 rokov skúseností som spolupracovala s 

rôznymi firmami na viacerých projektov. Môj cieľ je pomáhať podnikateľom ušetriť čas a 

zefektívniť svoju prácu. 

Služby: 

Faktúrovanie a administratívna podpora: Zabezpečujem presné a spoľahlivé faktúry a 

administratívnu podporu pre mojich klientov. Zameriavam sa na detaily, aby boli ich financie 

v poriadku. 

 Správa sociálnych sietí: Pomáham klientom budovať silnú online prítomnosť. Vytváram 

obsah, sledujem interakcie a zabezpečujem, že ich sociálne siete sú aktívne a angažujúce.  

E-mailová korešpondencia: Spravujem klientovu e-mailovú korešpondenciu, aby som 

zaručila, že žiadny dôležitý e-mail neunikne a že klient vždy má prehľad o svojej pošte. 

Organizácia schôdzok a plánovanie: Starám sa o plánovanie klientových schôdzok, 

rezerváciu potrebných miestností a prípravu potrebných materiálov, čím klientom šetrím čas a 

stres. 

Hľadanie dodávateľov: Pomáham klientom nájsť spoľahlivé dodávateľa a poskytovateľa 

služieb pre ich projekty, čo šetrí ich čas a náklady.  

Vyhotovovanie podnikateľského plánu: Som schopná vypracovať podnikateľské plány pre 

klientov, ktoré zahŕňajú analýzu trhu, stratégie rastu a finančné projekcie. Toto je kľúčový 

nástroj pre rozvoj ich podnikania. 

 

 

Spätná väzba klientov: 

"Práca s Michaelou bola úžasná. Jej odbornosť a spoľahlivosť v administratívnej podpore mi 

veľmi pomohla." – Kosmas Bekiaris 

"Virtualná asistentka M. Mrvová sa postarala o našu online prítomnosť tak efektívne, že sme 

videli nárast našich zákazníkov." – Marián Onufrej, InParfum 



 
 

Certifikáty a vzdelanie: 

• Kurz virtuálnej asistentky: marec 2023-jún 2023 

• Vzdelanie v oblasti: ekonomika, účtovníctvo, marketing, manažment, právo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

PORTFÓLIO PRÁC 

DOHODA O HMOTNEJ ZODPOVEDNOSTI 

uzatvorená podľa § 182 zákona č. 311/2001 Z. z.  Zákonník práce 
v znení neskorších predpisov medzi 

zamestnávateľom: 

názov: AMB 
sídlo: Baštová 32, 08001 Prešov, Slovensko 

IČO: ------- 

zapísaný v registri Okresného súdu: 
zastúpený: ------- 

ďalej len „zamestnávateľ“ 

 
a 

 

zamestnancom: 
meno a priezvisko: Ľuboslava  Cicoňová 

bytom: Fričove 65, 08001 Prešov, Slovensko 

dátum narodenia: 27.05.2002 
číslo OP: HE587458 

ďalej len „zamestnanec“ 

I. 
Predmet dohody 

- Zamestnanec vykonáva odo dňa nástupu 25.10.2021 pre zamestnávateľa prácu na pracovnej pozícii skladník. 

- Na základe tejto dohody zamestnanec preberá hmotnú zodpovednosť za hotovosti, ceniny, tovar, zásoby materiálu alebo iné hodnoty 

určené na obeh alebo obrat, ktoré je povinný vyúčtovať, zodpovedá za vzniknutý schodok  na zverených hodnotách, ktoré je povinný 
vyúčtovať v zmysle ustanovenia § 182 Zákonníka práce č. 311/2001 Z. z. 

II. 

Práva a povinnosti zmluvných strán 

1. Zamestnávateľ a zamestnanec sa dohodli, že zamestnanec preberá hmotnú zodpovednosť za hodnoty, ktoré prevzal podľa inventárneho 

zoznamu zo dňa 23.03.2022. 

2. Zamestnanec ďalej zodpovedá aj za nasledovné hodnoty:  
Za zverené hodnoty, zásoby materiálu a tovaru alebo iné hodnoty, ktoré na základe vykonanej inventúry prevzal/a podpísaním tejto zmluvy, aj 

za hodnoty, ktoré mu/jej budú dodávané podľa príslušných dokladov v budúcnosti  

(pozn.: zoznam zverených cenín, hotovostí, tovaru, zásob materiálu apod.). 

3. Zamestnávateľ a zamestnanec sa dohodli, že na základe tejto dohody o hmotnej zodpovednosti bude zamestnanec zodpovedať aj za hodnoty, 

ktoré mu budú zverené na vyúčtovanie počas trvania pracovného pomeru. 

4. Inventarizácia hodnôt zverených na vyúčtovanie musí byť vykonaná k dňu podpísania tejto dohody ako aj v nasledovných prípadoch: 

- pri zániku tejto dohody 

- pri zmene vo funkcii vedúceho alebo jeho zástupcu 

- pri preradení zamestnanca na inú prácu alebo iné pracovisko 
 

5. Zamestnanec zodpovedá za rozdiel na zverených hodnotách, ktoré je povinný vyúčtovať, ak nepreukáže, že schodok vznikol celkom alebo 

sčasti bez jeho zavinenia. Zamestnávateľ sa zaväzuje zabezpečovať zamestnancovi podmienky pre riadny výkon práce spojenej s hmotnou 

zodpovednosťou zamestnanca. V prípade, že zamestnanec zistí, že nemá potrebné podmienky pre riadny výkon práce spojenej s hmotnou 
zodpovednosťou, je povinný tieto nedostatky zamestnávateľovi ihneď oznámiť. 

 

III. 
Záverečné ustanovenia 

 

- Táto dohoda nadobúda platnosť a účinnosť dňom jej podpisu oboma zmluvnými stranami. 

- Táto dohoda o hmotnej zodpovednosti zaniká dňom skončenia pracovného pomeru alebo dňom odstúpenia od tejto dohody. 

- Dohoda je vyhotovená vo dvoch vyhotoveniach, pričom každé vyhotovenie má platnosť originálu. Každá zmluvná strana obdrží 
jedno vyhotovenie. 

- Túto dohodu je možné meniť a dopĺňať len formou písomných dodatkov. V otázkach touto dohodou neupravených sa použijú 

subsidiárne ustanovenia zákona č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov. 

- Zmluvné strany si dohodu prečítali, jej obsahu, právam a povinnostiam z nej vyplývajúcim porozumeli, pričom na znak súhlasu s 

jej obsahom a so skutočnosťou, že dohodu neuzavreli v tiesni, pod nátlakom alebo za nápadne nevýhodných podmienok, ju 
vlastnoručne podpisujú. 

 

V . . . . . . . . . . . . . . . dňa . . . . . . . . 
 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     . . . . . . . . . . . . . 

zamestnanec       zamestnávateľ 

DOPYT NA NÁKUP OVOCIA A ZELENINY - OBCHODNÝ LIST 

Kosmas Bekiaris 

Hlinkova 8, Košice 040 01 

 

 



 
 

ZDRAVÉ OVOCIE s.r.o.,  

Ľubica Križanová 
Coburgova 84 

917 02 Trnava 

 
 

 

 
 

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka Prešov 

 001/2021 0903 231 171 26.12.2021 
   

 

Ovocie a zelenina – dopyt 

 

 

Vážený obchodný partner, 
 

ponuka na Vašej internetovej stránke ma zaujala a radi ju využijeme. 

 

V mene firmy pripravujeme akciu súvisiacu s témou karnevalu v Benátkach. Obraciam sa na Vás s dopytom na nákup ovocia a 

zeleniny. 

 
Pre uľahčenie rozhodnutia potrebného materiálu Vás prosím zaslať nám katalóg s cenníkom. Zároveň Vás žiadam poskytnúť nám 

informácie o dodacích a platobných podmienkach, ako aj informácie o množstvových zľavách. 

 
Vašu odpoveď očakávam najneskôr do dvoch týždňov. 

 

So želaním podnikateľských úspechov ostávam s pozdravom 
 

 

odtlačok pečiatky 

 

        

 
             Michaela Mrvová – obchdoná zástupkyňa 

                       

 

 

 

Telefón                   Fax                            Bankové spojenie                  IČO                        IČ DPH            
033/5537 392       033/5537 392          32555972-012/0200             43 555 811              SK1045381623 

 

Registrácia                                                          Internet                                   E-mail 

OR Okr. súdu Nitra, Sro, 654/N                         www.zdraveovocie.sk            zdraveovocie@zdraveovocie.sk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TECHNICKO – ORGANIZAČNÝ PLÁN 

 

Dodávatelia: 



 
 

 

LUNYS, s.r.o. 

Hlavná 4512/96, 059 51 Poprad 

IČO: 36 472 549 

DIČ: 2020019518 

spoločnosť zapísaná v Obchodnom registri Okresného súdu Prešov, 

Potraviny na spracovanie zákuskov, koláčov,... 

 

EBENICA COFFEE s.r.o. 

Prievozská 32, P.O. Box 5, 820 07 Bratislava 27 

IČO: 45 266 077 

DIČ: 2022913981 

Zápis v OR SR Okresného súdu BA 

Káva na spracovanie kávových nápojov 

 

YEME S.R.O. 

Pestovateľská 1, 
821 04 Bratislava 

Potraviny na spracovanie alkoholických a nealkoholických nápojov taktiež na prípravu bezlepkových, vegánskych ( iných foriem diét) 
koláčov 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 


